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Vnitini fad skolni druZiny
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V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad skolni druziny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI
1. Cinnost druziny
1.1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani ucastnikd jedné skoly nebo nékolika skol.
1.2. DruZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani
se zfizovatelem muZe reditel Sskoly prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
1.3 DruZina mUzZe vykondvat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro uUcastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.
1.5 Cinnost druziny se uskute¢fiuje predeviim
- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost Skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
- vyuZitim oteviené nabidky spontdnnich Cinnosti.
1.6. Druzina umoznuje Ucéastnikdim odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani.

Il. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU
1. Prava a povinnosti tcastniki

Ucastnici maji pravo:

na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu

e na rozvoj osobnosti podle miry naddni, rozumovych a fyzickych schopnosti

e jedna-li se o ucastniky hendikepované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specialni péci
v rdmci moznosti Skoly

e nainformace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani

e nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélani
podle skolniho vzdélavaciho programu

e naochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku

e naochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim



e nasvobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

e na ochranu pred navykovymi [atkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

e jestli-Ze se ucastnik citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., poZadat o pomoc i
radu vychovatelky

Ucastnici maji povinnost:

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

¢ plnit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovnikd Skoly popf. dalSich zaméstnanc( skoly
vydané v souladu s pravnimi pFedpisy a vnitinim Fadem SD,

e Ucastnit se aktivit, na které se pfihlasili

e dodrzovat zasady slusného chovani

e neposkozovat majetek skoly a spoluzak

e predméty nesouvisejici s ¢innosti Gcastnici do druziny nenosi. Skola i $kolni druZina za jejich
ztratu i poSkozeni nenese zodpovédnost

e Ucastnici nenici zafizeni a hracky, po poufziti vSe vrati na ur¢ené misto. Zavady a kazdé
poskozeni hlasi okamzité

e Ucastnici dodrzuji zakladni hygienické navyky, nosi vhodné obleéeni a obuv do druziny i na
¢innosti venku. Doporuceno je podepsané nahradni obleceni, které si mohou odlozit v Satnim
prostoru pred druzinou

e pfi ¢innostech vyZadujicich zvySenou opatrnost (prace s jehlou, ndzkami aj.) dodrzuji
Ucastnici pokyny vychovatelky, dbaji na bezpec¢nost a kazdé poranéni (Uraz) hldsi ihned
vychovatelce

¢ bez predchozi domluvy s vychovatelkou je zakazano pofizovat pfi ¢innosti v SD jakékoliv
audio i video zaznamy na mobilni telefon ¢i jiné pfistroje

o ve $kolni druziné se Fidi U¢astnici Vnitfnim Fadem $kolni druziny, Skolnim fadem, druZinovymi
pravidly souZiti a pokyny vychovatelky. Pfi jejich soustavném porusovani mize vychovatel
navrhnout tfidnimu uciteli ¢i fediteli Skoly kazerska opatreni véetné podminecného i
nepodminecného vylouceni ze skolni druziny

2. Préava a povinnosti zakonnych zastupcti

Zakonni zastupci Géastnikt maji pravo:

e nainformace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte

e vyjadFovat se k praci SD

e fesit s pedagogickymi pracovniky problémy svého ditéte

e pozadat o uvolnéni Ucastnika ze Skolni druziny podle pravidel tohoto vnitiniho fadu

Povinnosti zakonnych zastupct iéastnik

Zakonni zastupci ucastnikd maji povinnost:

e zajistit, aby U¢astnik dochazel fadné do SD, pokud je pFihlasen

e na vyzvani feditele Skoly se osobné dostavit k projednani zavaznych otdzek tykajicich
se vychovné vzdélavaci ¢innosti Zaka

e informovat skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ucastnika
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani



e dokladat divody nepfitomnosti Ucastnika v druziné (osobné nebo rucné psana a podepsana
omluvenka, elektronicky)

e uhradit v€as Uplatu za zajmové vzdélavani Ucastnika v druziné v souladu se zvlastnim
pokynem reditele Skoly

e zjednat opravu &i thradu umyslné poskozeného majetku SD

Vztahy Gdastnikt a zakonnvch zastupct s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly

e davaji ucastnikim a zakonnym zastupclm ucastnikd informace, které bezprostfedné souvisi
s pInénim $kolniho vzdélavaciho programu 5D, $kolniho fadu, vnitfniho fadu $kolni druZiny
a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

e dohlizeji na to, aby uUcastnici dodrzovali zasady slusného chovani

e dbaji, aby ucastnici neprichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi

e specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami

e fidi se zakonem o ochrané osobnich Udajd, berou na védomi, Ze informace, které zakonny
zastupce Ucastnika poskytne do $kolni matriky, a na prihlasku SD jsou dGvérné

e podle evropského naftizeni ke GDPR musi zachovdvat miléenlivost a chranit pred zneuzitim
data, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu Ucastnik(, shromazduji pouze
nezbytné Udaje, bezpecné je ukladaji a chrani prfed neopravnénym pfistupem, nepotrebné
Udaje vyrazuji a dal nezpracovavaji

e TeSiproblémy Ucastnikl se zakonnymi zastupci, predavaji informace, seznamuji s vnitfnim
Fadem SD, vyfizuji nAméty a stiznosti

IIl. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY
SD jsou zfizovany podle zdkona &. 561/2004 Sb. ($kolsky zakon) a vyhlagky MSMT &.74/2005 Sb.,
o0 zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpistl. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové

¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnik(l a ¢astec¢né také dohled nad Ucastniky.

1. Prihlasovani a odhlasovani

e O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje reditel Skoly. Za pobyt ucastnik( ve Skolni druziné
je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel Skoly. Poplatek se plati za uplynulé obdobi
v prosinci a v ¢ervnu. Pokud za Ucastnika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mize
rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny.

e Do 5D se Gcastnici 1. roéniku pihladuji pisemné p¥i zapisu do 1. tiidy a pfi zapisu do SD (1.
den $kolniho roku). U&astnika je mozné odhlésit kdykoliv b&hem gkolniho roku (pisemnd
Zadost rodica).

e Rodice nebo jini zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do $kolni
druziny sdéli pisemné na zapisovém listku rozsah dochazky ucastnika a zplisob odchodu
Gcastnika ze SD. Omluvu nepfitomnosti Gcastnika, odchylky od dochazky, nebo pokud ma
Ucastnik odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zépisovém listku,
sdéli rodice tuto skutecnost pisemné nebo elektronicky. Pfedem znamou nepfitomnost
Ucastnika v druziné rodic¢e ozndmi taktéz.

eV dochazkovém sesité je zaznamenan prichod a odchod Géastnika SD.

e Odhlaseni tcastnika z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (déle jen SD) ozndmi rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.



O vyloudeni z dochazky do SD rozhodné Feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel $koly
rodi¢lim ucastnika pisemné s patticnym zddvodnénim.

. Provoz $kolni druZiny a dochézka do SD

Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu $kolni druZiny a rozvrh &innosti.

Ranni provoz skolni druziny zacind kazdy den rano v 6:00 hodin a konci v 7:45 hodin.
Odpoledni provoz zacina po skonceni vyucovani a koncéi v 16:45 hodin. V pfipadé
nevyzvednuti ucastnika vychovatelka vyrozumi zékonného zastupce, popfipadé o vzniklé
situaci informuje feditele skoly.

Doba pobytu Ucastnika ve Skolni druZiné se tidi Udaji uvedenymi na zapisnim listu.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych d¢innosti, umoZniuje Ucastniklm pfipravu na
vyucovani. Maji moznost si zde vypracovat domaci Ukoly a procvicovat ucivo. Pitny rezim
zajistén dle moznosti (vlastni zdsoby, pitna voda).

Do skolni druZiny pfichazeji ucastnici po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud maji déti dalsi vyucovani, preda déti vychovatelce SD ucitel, ktery s détmi koné&i. Na
zajmové krouzky a do ZUS odchézeji a vraceji se Géastnici sami.

Dochdazka prihlasenych ucastnikll je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno radné omluvit.
Vyjimecné lze uvolnit Ucastnika dfive jen na pisemnou zddost, kterd musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a podpis. Bez této zddosti nebude Ucastnik uvolnén.

Pisemna Zadost (na cely Skolni rok) je nutna pfi uvolfiovani ucastnika na mimoskolni aktivity
(zUS, krouzky aj.). Za cestu Ucastnika do krouzkd, popf. zpét do SD nenese vychovatelka
zodpovédnost.

Pokud SD vyuzije i jiné prostory Skoly je za prechody ucastniki vidy zodpovédnd
vychovatelka.

Po dohodé& s vychovatelkou se mohou &innosti SD zG&astnit i déti, které nejsou piihlageny
k radné dochazce, pokud se této Cinnosti nezlucastni plny pocet Ucastnikd zapsanych.

V dobé vybranych $kolnich prazdnin (ptiloha Vypisu SR pro SD €. 1) je druZina v provozu
pouze v pfipadé pfihlaseni nejméné deseti ucastnikl, ktefi se k prazdninové dochdazce
pfihlasuji nejdéle tyden pfed za¢atkem prazdnin. Na zacatku Skolniho roku sdéli vychovatelka
rodicdm tuto informaci a terminy prazdnin. O vdnocnich a jarnich prazdninach je Skolni
druZina uzavfena, o letnich prazdninach je oteviena prvni dva tydny (pfi nejméné deseti
détech).

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost $kolni druZiny dle potreb
rodicu zajisténa za stejnych podminek.

Zakonni zastupci U€astnikd jsou seznameni s fadem SD pii zapisu do SD (tj. prvni $kolni den).
S vychovatelkou tesi vzniklé problémy osobné pfi vyzvednuti Ucastnika nebo pisemnou
formou.

Opakované pozdni vyzvedavani bez objektivni priciny mize byt ddvodem podminecného
ukoncéeni zajmového vzdélavani ve skolni druzZiné.

3. Cinnost SD

probiha v mistnostech vyhrazenych pro SD



o SD mUZe vyuzit i jiné prostory $koly - knihovnu, poéitadovou uéebnu, $kolni zahradu, nebo
hristé, sokolovnu, park, verejnd htisté s hernimi prvky pro déti.
o SD realizuje zdjmovou &innost ve vychové mimo vyucéovani, ktera se uskutecriuje témito
formami:
o Prilezitostnou ¢innosti
o Pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou Cinnosti
o Spontanni ¢innosti
o Nabidkou skupinovych aktivit (krouzku)

4. Podminky pfijimani uchazecl a podminky priibéhu a ukoncéovani vzdélavani

o oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poctu 30 tcastnikd — kapacita SD je 105 tcastnikd

e prihlasovani ucastnikl zajistuji vychovatelky jednotlivych oddéleni

e 0 zafazeni nebo vylouceni rozhoduje feditel Skoly

e do SD jsou pfednostné umistovani G&astnici niz$ich roénikd (zpravidla 1. — 4. roénik)
na zakladé radné vyplnéné prihlasky

o doplInéni kapacity SD probé&hne 1. tyden nového $kolniho roku o G&astniky z vyssich roénik

e vySi poplatku za zajmové vzdélavani urcuje feditel. Poplatek se plati za uplynulé obdobi 2x
rocné. 1. — zafi az prosinec, 2. — leden aZ Cerven. Poplatek za prazdniny se vybira v ¢ervenci.

5. Pravidla chovani u¢astnikd pfi ¢innostech SD

o Ucastnici se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho fadu.

e Bez v8domi vychovatelky G¢astnik neopousti oddéleni SD.

e Doba pobytu ve skolni druziné se fidi Udaji na zapisovém listku.

e Na obéd jsou Ucastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

e Osobni véci ma kazdy ucastnik oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
ucastnik nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

e K hradm, hrackam, knihdm atd. se G&astnici chovaji ohleduplné a $etrné. UmysIné pokozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

e Do hodnoceni a klasifikace chovani G¢astnika se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhladky o zakladni $kole.

e Pokud Uéastnik soustavné naruduje &innosti SD, opakované porusuje vnitini Fad SD a $kolni
¥ad, maze byt z rozhodnuti feditele $koly z dochdzky do SD vylougen

6. Bezpeénost a ochrana zdravi u¢astnikd SD

.

Castnici jsou povinni zachovavat hygienicka pravidla

o Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve $kolni druZiné a na akcich tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani svych spolut¢astnikd ¢i jinych osob.

o Ucastnici chodi slusné a ¢isté oble¢eni a upraveni.

o Ucastnik@im je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim.

o Ucastnik@im se zakazuje otevirani oken.

e Pfi prechazeni ucastnikl na mista jinych akci mimo budovu skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici
vychovatelka Gcéastniky zvlast poudi o bezpecénosti.



e Pfizdjmové Cinnosti v télocvi¢né, pobytu v pfirodé, kiné, ucastnici zachovavaji bezpecnostni
predpisy.

e Pouceni na pocatku skolniho roku, pfed prazdninami nebo mimoradnym volnem provadi
vychovatelka, kterd ucastniky seznami zejména:

a) s vnitfnim fadem SD
b) se zadsadami bezpe€ného chovani v oddéleni SD, na chodbéach, schodistich, atnach,
pfi odchodu ze SD a pFichodu, na vefejnych komunikacich
c) se zakazem prinaset do Skolni druZiny véci, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim
d) s postupem pfi Urazech
e) snebezpedim vzniku poZaru a s postupem v pripadé pozaru
f) varuje Ucastniky pred vlivy alkoholu, koureni, zndmostmi s neznamymi lidmi apod.
g) informuje o dopravni kazni
h) varuje pred koupanim v mistech, ktera neznaji, atp.
e Pred ¢innostmi, které probihaji mimo sSkolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze
apod.) provadi sezndmeni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni
o spravném vybaveni Zak( vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

Uraz a postup V pfipadé trazu

o Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve SD nebo pfi akci SD mimo gkolu
jsou Zaci povinni hlasit ihned vychovatelce, nékterému ze zaméstnancul skoly.

e Vknize Urazl se eviduji vSechny Urazy ucastnik(, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve skole
nebo na akcich organizovanych skolou. Za takovy Uraz se povaZuje ten, co byl nahlasen
okamzité po jeho vzniku, nejpozdéji vsak, nez si Ucastnika prevezme zakonny zastupce nebo
jim zmocnéna osoba. Kniha Urazu je uloZena v budové ¢.p. 468, zodpovida za ni urcena
vychovatelka, ktera zapis do knihy Uraz( provede.

e Urazje bezodkladné nahlagen vedeni $koly. Dali postoupeni informaci o Grazu pfislu§nym
Uraddm zaji$tuje ZRS ve spolupraci s pracovnikem, ktery Graz oznamil.

Navod (osnova) jak postupovat, stane-li se Uraz ucastnika:

a) Zjistit poranéni, okamzité poskytnout nezbytnou prvni pomoc

b) Informovat feditele Skoly nebo zastupkyni feditele skoly

c) Oznamit skutecnost zakonnym zastupclim uUcastnika, konzultovat dalsi kroky, napt. pozadat je
o prevzeti ditéte

d) v akutnich pfipadech zajistit bezodkladné Iékarskou sluzbu

e) Nahlasit vedeni skoly uUraz

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

o Ucastnici 8koly maji prisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek
v aredlu koly. Poru$eni tohoto zakazu se bere jako hrubé porugeni vnitFniho fadu SD.

e Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi G¢astnici nebo skupiny ucastnik( vici jinym Gcastnikim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Ucastnici mladsi a slabsi), jsou
v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby
prestupek proti vnitinimu Fadu SD.

7. Nepfitomnost zaméstnance




Pri kratké nepritomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné spojit
oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet ucastnikd 30. Vychovatelka daného oddéleni
prizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

Predem zndmad nepritomnost vychovatelky presahujici | den je feSena zastupem.

IV. REZIM SKOLNi DRUZINY

® 6,00-7,35 - ranni hry, individudIni rozhovory s détmi

® 11,35-13,00- kratky pobyt venku, pfiprava na obéd, obéd, odpocinkové ¢innosti, volny vybér
her a hracek

® 13.00-14,00- — fizené Cinnosti-rukodélné, vytvarné, vlastivédné, prirodovédné, dopravni,
hudebni, hudebné-pohybové, literdrni, didaktické hry,

® 14,00-15,30- svacina- ¢etba pohdadek, cetba na pokracovani, poslech CD,
pobyt venku, sportovni hry a soutéze, vlastiv. a doprav. vychazky

® 15,30-16,45— psani dom. ukolll, odpocinkové ¢innosti, volny vybér her a hracek, hry na PC,
individualni rozhovory s détmi

Pobyt venku a fizené ¢innosti se mohou zaménovat podle ro¢niho obdobi, pocasi, nebo rozpolozeni

déti.

V. Pravidla pro vnitini evaluaci a hodnoceni

Zasady a pravidla pro hodnoceni Gi¢astniki, chodu a programu SD

e evaluace a hodnoceni

@)
@)
@)
@)

o

provadi je vychovatelky ve vSech oddélenich

analyzuji se a vyhodnocuji podminky i vysledky vychovné vzdélavaciho procesu
hodnoti, nakolik jsou naplfiovany stanovené vychovné vzdélavaci cile

sleduji individudIni rozvoj ucastnikd, jejich individualni pokroky ve vychovné
vzdélavacim procesu

vyhodnocuji spolupraci s rodici, jejich pfipominky a podnéty

e zplsoby hodnoceni:

o

@)

slovni evaluacni ¢innost
*  je zamérena ke kazdému zakovi; hodnoceny jsou individudlni vysledky Zakd,
jejich pokroky, uspéchy, nezdary
pisemna evaluace
* dotazniky, zpravy, hodnoceni

VI. Dokumentace

V 8D se vede tato dokumentace:

o Zapisovy listek pro zaky SD

e Prehled vychovné vzdélavaci prace
o Dochdazkové listy, Dochazkovy sesit
e Kniha drazl

e SVPSD

e Vnitfni rad SD






